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OHJAAJAPANKIN KAYTTOOPAS

Ohjaajapankin [6ydat osoitteesta: http://www.oppisoppi.fi/ohjaajat/.
Etusivun padnavigaatiosta paaset tutustumaan tarkemmin Ohjaajapankin sisaltoon.
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Pi oppisopimuskeskus

Ohjaajat

VDIFHO

v PIRHANMAAN OPPISOPIMUSHESHUS

Tutustu ohjaajiin | Ohjaajena toimiminen § Sovimme ohjaamisesta | Paivitan tietojani Etusivulle

o Nayttitutkintornestarit ovat nayttotutkintojarjestelman ja alansa tutkintojen asiantuntijoita. NayttGtutkintomestari NTM en

Opetushallituksen hyvaksymaén 25 opintopisteen laajuisen nayttotutkintojen kehittdmiskoulutuksen suorittanut henkild. Tutkintojen
jérjestdmissopimuksesta annetun maardyksen mukaan tulee tutkintotilaisuuksien arvioijista yhdelld olla ko. koulutus.

Antero Stenlund
Antelli Oy

Péivi Kiviniemi
Tmi Paivi Kiviniemi
Toimizla: Konsulteinti ja koulutus

Toimiala: taloushallinto, toimisto- ja
shuecopehecht Osaaminen on kilpailukykya,

oppiminen on keino hankkia uutta
osaamista. Kannattaa ndhdé vaivaa
oppiakseen!

Asioilla on tapana jérjestyé.

TUTUSTU OHJAAJIIN

c TUTUSTU OHJAAJIIN

Taman navigaation alta 16ydat listan jo
Ohjaajapankkiin ilmoittautuneista yritta-
jistd ja heidan kayntikorttinsa, joista 0y-
tyvat mm. yhteystiedot, erityisosaaminen,
toimiala ja tyohistoria. Ndistd korteista
saatat saada ideoita siihen, mitd haluat
omaan korttiisi kirjoittaa.

Yksittdisen ohjaajan kayntikorttia paaset
katsomaan tarkemmin klikkaamalla koh-
taa "Tutustu tarkemmin”.




Paivi Kiviniemi

Tmi Paivi Kiviniemi

Puhelinnumero:
Matkapuhelinnumero:

Sahkoposti:

Www-sivut:

o Toimiala:
Asioilla on tapana

Jarjestya. Tyohistoria:

Erityisosaamiseni ja
vahvuuteni:

Lisaksi:

Persoonana olen:

Teimiessani chjaajana

(03) 343 1227
040 704 2421

www.tampereenyrittajanaiset.fi

taloushallinto, toimisto- ja sihteeripalvelut

vankka kokemus erilaisista toimisto- ja taloushallinnon
tehtévistd: asiakaspalvelu, palkanlaskenta, laskutus ja johdon
sihteerin tehtédvat, yrittdjd vuodesta 2003
nayttétutkintornestari NTM, yrittéjan ja sihteerin
ammattitutkinnot, yrittédjan sijainen (sipa) -valmennettu,
tietotekniikkataidot

laaja yhteistykumppaniverkosto kertynyt yhdistystoiminnasta ja
hallitustydskentelystd, télla hetkelld Tampereen Yrittdjénaiset
ry:n hallituksen jésen ja sihteeri, Pirkanmaan Yrittajat Tesoman
seudun hallituksen jasen - ohjaajana olen toiminut eri toimialojen
yrittgjille, esim. terveys- ja hoitoalalla, joista clen itsekin oppinut
paljon!

empaattinen ja huumerintajuinen, innostava ja kannustava

kyselen, kuuntelen ja pohdimme eri vaihtoehtoja ja ratkaisuja
yhdessa

Takaisin kayntikortteihin '-:-" Tulosta

TUTUSTU OHJAAJIIN /
YKSITTAINEN KAYNTIKORTTI

Yksittdinen kayntikortti Ohjaajapankissa
nayttaa talta. Omia tietoja ja kuvaa paasee
helposti muuttamaan aina tarvittaessa kir-
jautumalla jarjestelmaan omilla tunnuksil-
la.

Takaisin Kayntikortti-listaan padsee klik-
kaamalla "Takaisin kayntikortteihin” -
kohtaa.
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Tulustu ohjaajin

Dhjaajana toimiminen § Sovimme ohjaamisesta

Ohjaaja on avainasemassa yrittdjan
oppisopimusopiskelussa.

s opirmus ks kuk Ity opiskudens wunsstain noin 400 yritlijidi.
Frittiiin vppEmopmuskoulutu) rraorkidtiieisil roolissa on keskustehkempganing ja
s boimiva chjsaja-yrilbig.

Ohgaajaksi sopiva yritthjd on ennen kedkea halukas jakamaan csaamistaan fa antamaan
alkaansa. YrittBilin arkeen eivat luovuus ja vuden cppiminen wBMEEmMELE hevin mahdy.

Ohjaajan rooll on tarjota yrittdjile mahdolisuus pysdhtyd tadastelemaan yritystidn,
kyaymysten kautta ohjata huomicta cikelsiin asicdhin ja pintaa johen pellata uusia idecta.
Ohgaaminen on kakslsuuntaimen polku, ja innostavien Mm.dl._jm. wusien nikikulmien

ja verkostcgen kautta myds chjaaja saa uutta virtaa omaan yhittdjyyteensa,

Voidakseen toimia toisen yrit3jan chjagjana yritsjan ef tanitse kuulua chjaajapankkiin,
Pankin tahtava on toimia vaStAAN sBoin, kun opikeljaksi alkovan yritlajan
wirhemsboisti i layehy sopivis ohjmajan, Chjaajapnkki Wydenein lanitkessn
ahgajill jolki ovat sekin swrillanee oppisopimesbkinnan.

OHJAAJANA TOIMIMINEN

OHJAAJANA
TOIMIMINEN

Ohjaajana toimiminen -linkin alla on
kerrottu, mita ohjaajana toimiminen oppi-
sopimusopiskelussa tarkoittaa.



SOVIMME OHJAAMISESTA

SOVIMME
OHJAAMISESTA

Vpero

PIRHANMAAN OPPISOPIMUSHESHUS v

Tutustu ohjagjiin | Ohjaajena toimiminen | Sovimme ohjaamisesta | Paivitan tietojani Etusivulle

Taman linkin alta 16ydat tietoa siitd, kuin-
ka tulee toimia ohjaussopimukseen liitty-
vissd kdytannon jarjestelyissa. Taalta 10y-
dat myos Ohjaajasopimuksen ladattavana

Ohjaussopimus tiedostona.

Kun chjauksesta on sovittu, chjaajan tulee ilmoittaa asiasta Pirkanmaan
oppisopimuskeskukseen erja.luttinen (a) pirko.fi / 050-597 9208 tai marica.hannus (a) pirko.fi
/ 050-555 5525. Toimitamme ohjaajalle tehtdvan hoidossa tarvittavan materiaalin ja
sovimme ohjauskorvauksen maksamisesta.

Ensimmaisessa ohjaustapaamisessa taytetdan oheinen ohjaussopimus, viimeistaan kahden
viikon kuluessa siitd kun ohjaamisesta on sovittu. Sopimuksen tekeminen ajallaan ja
ensimmaisen ohjaustapaamisen jarjestaminen ovat ohjaajan vastuulla. Ohjaussopimus

tehddén kahtena kappaleena, kummallekin allekirjoittajalle omansa.
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FPIRHANMAAN OPPISOPIMUSHESHUS

Tutustu ohjagjin | Ohjaajena toimiminen § Sovimme ohjaamisesta | Paivitan tietojani Etusivulle

sakeposti [ |
Salosana: [ |

Salasana unohtunut?

PAIVITAN TIETOJANI

e PAIVITAN TIETOJANI

Tastd kohdasta paaset kirjautumaan sisaan
jarjestelmaan luomaan oman kayntikortti-
si tai paivittdamaan tietosi. Ensimmaiselld
kirjautumiskerralla salasanana on "ohjaa-
japankki’.



Kirjauduttuasi sisadn jarjestelmaan aukeaa eteesi alla oleva nakyma:

Kirjaudu ulos
Tietojesi paivitys

Yrityksen nimi:

Puhelinnumero:

Nimi: 1l
|
|

Matkapuhelinnumero: |

Kayttajatunnus:  [tina@loiste.f

Néayttétutkintomestari

Www-sivut:

(Valitse fidosto) tedosto...vality

Sahkoposti ( jos muu kuin kayttdjatunnus ) :

Voit ladata tihén omalla koneellasi clevan
valokuvasi.

Toimiala:

PAIVITAN TIETOJANI

Tekstisarakkeisiin voit kirjoittaa omat yh-
teystietosi sekd muun haluamasi sisallon.

HUOM! Kayttdjatunnus —kohdassa na-
kyy kirjautumistunnuksena antamasi sah-
kopostiosoite. Tdtd et voi muuttaa endd
myohemmin, koska se on kayttdjatunnuk-
sesi Ohjaajapankkiin. Tama sahkoposti-
osoite nakyy myos yhteystiedoissasi sah-
kopostiosoitteenasi.

Jos sahkopostiosoitteesi muuttuu, voit
laittaa uuden sahkopostiosoitteesi koh-
taan "Sahkoposti (jos muu kuin kayttaja-
tunnus)”. Talloin tdma siahkopostiosoite
tulee nakyviin kayntikorttisi yhteystietoi-
hin.

Kayttdjatunnuksenasi sailyy Kayttdjatun-
nus-kohdassa oleva sahkopostiosoitteesi.
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P Tallenna tiedot

PAIVITAN TIETOJANI

Tarkista myos, ettd olet laittanut raksin
kohtaan "Hyvdksyn, ettd tdssd lomakkees-
sa ilmoittamani tiedot ovat julkisesti ndh-
tavilld palveluntarjoajan www-sivulla.”
Jos tassa kohdassa ei ole raksia, ei kaynti-
korttisi ndy Ohjaajapankissa.

Muista aina muutosten jilkeen painaa si-
vun alareunassa olevaa "Tallenna tiedot”
—painiketta.



Valitse tiedosto | tiedosto... valittu

Woit ladata tahdan omalla koneellasi clevan
valokuvasi.

Tietojesi paivitys

Nimi:
¥rityksen nimi:
Puhelinnumero:

Matkapuhelinnumero:
Kayttdjatunnus:

Néayttotutkintomestari

Kirjaudu ulos

[tina@lolste.fi

Www-sivut:
Séhkoposti ( jos muu kuin kéyttajatunnus ) :

Toimiala:

Tyohistoria:
(Seuraavat tyStehtavat ovat kartuttaneet osaamistani)
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PAIVITAN TIETOJANI /
KUVAN LISAAMINEN

KUVAN LISAAMINEN
OMIIN TIETOIHIN

Voit lisatd omaan kadyntikorttiin kuvasi.

Varmista ennen kuvan lisddmistd

seuraavat asiat:

1. ladattavan kuvan tulee olla
JPG-muodossa

2. kuvan tulee olla 200 pikselia levea
(tata suurempi kuva skaalautuu oikean
kokoiseksi kuvakohtaan, samoin myos
pienempi. Jos kuva on liian pieni, siitd
tulee helposti epatarkan nakoinen ja
kuvan pikselit erottuvat liikaa.)

3. kuvan tulee olla pystykuva

Kuvavalinnassa kannattaa myos huomioi-
da se, ettd kuva on kayntikortissa melko
pieni, joten paljon yksityiskohtia sisdltava
kuva ei vélttamatta erotu hyvin pienessa
koossa.



PAIVITAN TIETOJANI /
KUVAN LISAAMINEN

Kirjaudu ulos
Tietojesi paivitys

Nimi:

Yrityksen nimi:

KUVAN LISAAMINEN
KAYNTIKORTTIIN
Matkapuhelinnumero: ON N ISTU U

Kayttajatunnus: |mn_a@ois1a.ﬂ S EU RAAVASTI:

Nayttotutkintomestari

|
|
Puhelinnumero: |
|

1. Klikkaa "Valitse tiedosto” —kohtaa,

jolloin nédkyviin tulee oman tietokoneesi
Sahkoposti ( jos muu kuin kayttédjatunnus ) hakemisto

Whww-sivut:

Valitse tiedosto | tiedosto... valittu

Woit ladata tihan omalla koneellasi olevan
valokuvasi.

Toimiala:

2. Valitse omalta koneeltasi haluamasi
kuva.

Kirjaudu ulos 3. Varmista, etta kuva on JPG-muodossa
oleva pystykuva, jonka leveys on 200

Nimi: pikselia.

Tietojesi paivitys

Yrityksen nimi: |

Puhelinnumero: | 4. Valitse haluamasi kuva ja klikkaa
” ° ”
Matkapuhelinnumero: | Valitse

Kayttajatunnus: [tina@loiste.f

Nayttotutkintomestari

5. Kuva ilmestyy nakyviin kuvalaatikkoon.

Www-sivut: 6. Paina "Tallenna tiedot” —kohtaa, niin

Walitse tiedosto ) tiedosto... valittu

Voit ladata tihdn omalla koneellasi olevan
valokuvasi,

Sahkoposti ( jos muu kuin kayttajatunnus ) : kuva tallentuu kéiyntikorttiisi.

Toimiala:
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PAIVITAN TIETOJANI /
KUVAN VAIHTAMINEN

Kuvan vaihtaminen onnistuu samalla oh-
jeella. Aiempaa kuvaa ei tarvitse poistaa,
vaan se korvautuu uudella tallentamisen
jalkeen.



LISATIETOJA TARVITTAESSA:
Marica Hannus
marica.hannus@pirko.fi
Puh. 050 555 5525

Ypirko



